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2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/operatiunea prenumele Functia Data Semnitura
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Dorobit Violeta Director adjunct 10.11.2020 %»V/f
Tacob Liliana Membru CA M@(,
Nazaru Marian Informaticia w&ﬁdﬂ :
1.2 | Verificat si aprobat Cotlerenco director 10.11.2020 %1/
Magdalena “
1.3 | Aprobat Consiliul de membri 10.11.2020

Administratie

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta

Editia/revizia Modalitatea Data de la care se
in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei | editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 1/0 Elaborare initiala 26,08,.2020
2.2 Completare cf. 08,09,2020
Ordinului MEC 5487 si
MS 1494 din 31 august
2.3 Completare cf Ordinului 10.11.2020

5972/08.11.2020




3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Scopul | Exemplar| Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
difuzirii nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.| aplicare 1 Personal didactic Director | Cotlerenco M. | 10.11.2020 |  online
3.2.| informare 2 Consiliul profesoral | Director | Cotlerenco M. | 10.11.2020 |  online
3.3. | informare 3 Consiliul de Presedintele | Cotlerenco M. | 10.11.2020 online
administratie consiliului
de
administratie
3.4.| evidentd 4 Secretariat Secretar Stoica E. 10.11.2020 | online
3.5.| arhivare 5 Secretariat Secretar Stoica E. 10.11.2020 | online
3.6. Alte 6 Secretar sef Secretar Stoica E. 10.11.2020 | online
scopuri

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste metodologia de prelucrare a datelor personale la nivelul Scolii Gimnaziale ”Al.I.Cuza”

Briila

4.2 Di asiguriri cu privire la existenta unei documentatii adecvate derularii activitafii

4.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul

ci, procedura activitatii permite aplicarea acesteia de cétre orice alt salariat al institutiei

4.4 Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,

in luarea deciziei

Procedura operationald reglementeazi procesul de

prelucrare a datelor cu caracter personal la nivelul

Scolii Gimnaziale ALl .Cuza” Briila.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationald

Prevederile prezentei proceduri se aplici la nivelul tuturor departamentelor Scolii Gimnaziale

”AlICuza” Braila, in functie de nevoi.




5.2 Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate

de entitatea publica;

e Procedura se aplici de citre compartimentul management pentru toate domeniile §i criteriile

prevéazute de lege.

e Se va monitoriza modul in care intreg corpul profesoral, elevii, parintii, personalul auxiliar si

conducerea scolii va respecta prevederile prezentei proceduri.

6. Documente de referinta aplicabile procedurii operationale

L.E.N. nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.69/2011 privind modificarea OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calititii
educatiei |

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice

Hotararea nr. 6/09.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta privind
suspendarea cursurilor in unitatile de invatamant de stat i particular

Decretul nr. 195/16.03.2020 al Presedintelui Romaniei privind instituirea starii de urgenta pe
teritoriul Romaniei

Decretul nr. 240/14.04.2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei
OMEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invitare la nivelul sistemului de Invitdmant preuniversitar

Prevederile art.39 din Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, cu modificarile ulterioare.

Prevederile art.4 din Ordonanta de urgentd a Guversnului nr 141/2020 privind instituirea unor
mdsuri pentru buna functionare a sistemului de invatamant.

Ordinul 5447 din 31 august privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Ordinul comun 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activititii in cadrul
unitatilor de invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu SARS-Cov-2

Regulamentul de organizare al Scolii Gimnaziale ”Al.I.Cuza”

Ordinul 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru

prelucrarea datelor cu caracter personal



e Ordinul 5972/08.11.2020 privind suspendarea activitatilor care presupun prezenta fizica la

scoala in unitatile de invatamant preuniversitar.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala 7.1

Definitii ale termenilor

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt

1 P.O Procedura operationald

2 E. Elaborare

3 A" Verificare

4 A. Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 F. Formular

8 SCIM Sistem de control managerial intern

9 Cl Coordonator de implementare

DESCRIEREA PROCEDURII

Aspecte privind securitatea in mediul educational virtual si gestionarea datelor cu caracter

ersonal

e Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitati-suport pentru invifarea prin
intermediul tehnologiei si al internetului, conform prevederilor Legii educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare, sunt:

a) principiul echitatii - in baza céruia accesul la invatare se realizeaza fira discriminare;

b) principiul calitiii - in baza ciruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de referintd
si la bune practici nationale §i internationale;

¢) principiul descentralizarii - in baza caruia deciziile principale se iau de catre actorii implicati direct in
proces;

d) principiul asigurarii egalitdtii de sanse;

e Securitatea In mediul educational virtual se realizeaza conform directivelor UE privind
securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si
desfasurarea activititilor in mediul virtual se asigura respectarea cetintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera



circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Misurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in
mediul educational virtual, si de protectie a sanatatii elevilor/pregcolarilor in perioada utilizarii
echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfisurarea activititilor educationale.

Prelucrarea, de citre unitatea de invafimant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea
indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de Invatimant de asigurare a dreptului la
invatiturd, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul in
care procesul educational nu se poate derula fatd in fati, conform prevederilor legale in vigoare.
Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate de
prelucrarea datelor cu caracter personal prevézute la art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679 sunt:

a) numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care utilizeaza
aplicatia/platforma educationald informaticd;

b) imaginea, vocea participantilor, dupd caz;

c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaludrii,

e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationala utilizatd pentru participare la cursurile online:
nume de utilizator si parola de acces.

Ca misuri de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice Inregistrarea
activitatilor desfagurate online.

Unitatea de invatimant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a
institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si péstrarea datelor cu
caracter personal care si vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialitaii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificrii datelor cu caracter personal;

¢) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea unititii de invatamant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor prevazute la
art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unitatii de
invatamant si, dupa caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de
destinatari ai datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter
personal, drepturile persoanelor vizate.

Prin misurile dispuse, unitatea de invitdmaént trebuie si facd dovada péstrérii in conditii

de sigurantd a datelor cu caracter personal, aga cum au fost definite la art. 4 alin. (4).



e Participantii la activititile de invétare desfasurate prin intermediul tehnologiei i al internetului
au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, figierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informatica doar in conformitate cu prevederile legale;

c) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod care
excede scopului prelucririi acestor date.

o Datele cu caracter personal prevazute la art. 4 alin. (4) sunt prelucrate exclusiv in scopul derulérii
activitatii didactice.

e Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuata de cétre unitatea de invatdmant in afara
scopului vizat, previzut la alin. (1), constituie o incélcare a prevederilor legale.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse

materiale -hartie A4,
calculatoare 8.3.2

Resurse umane

-personalul unitatii

8.3.3 Resurse financiare

-nu este cazul

9. Anexe, inregistrari, arhivari

-prezenta procedurd este pusa la dispozitia utilizatorilor pe suport informatic

-inegistrarile generate de aceastd activitate se pastreazéd/arhiveaza conform cerinfelor
SCMI - chestionare diverse
raport de interpretare a zultatelor

-nu existd anexe

10. Cuprins
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul Pagina
in cadrul P.O. procedurii operationale
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificare si
| aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale
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9 Responsabilitati

10 Anexe, inregistrari, arhivari

11 Cuprins




